市内公务出行审批单（存根联）
申请日期：   年   月   日                            编号：「20  」    号
	出行人
	
	科室（中心）
	
	同行人
	

	起始地
	
	目的地
	
	往
返
	（        ）

	
	
	
	
	
	（        ）

	出行时间
	           年       月       日       时       分

	出行事由
	
	出行方式
	公务用车
	（        ）

	
	
	
	公共交通
	（        ）

	科室负责人意见
	

	办公室意见
	

	分管领导
审批意见
	
	主要领导
审批意见
	


注：存根联办公室留存
…………………………………  剪裁线  …………………………………
市内公务出行审批单（报销凭证联）
申请日期：   年   月   日                            编号：「20  」    号
	出行人
	
	科室（中心）
	
	同行人
	

	起始地
	
	目的地
	
	往
返
	（        ）

	
	
	
	
	
	（        ）

	出行时间
	           年       月       日       时       分

	出行事由
	
	出行方式
	公务用车
	（        ）

	
	
	
	公共交通
	（        ）

	科室负责人意见
	

	办公室意见
	

	分管领导
审批意见
	
	主要领导
审批意见
	


注：报账时须附此联
